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MS-Project 2013 – Básico 

Objetivo: 

Fornecer visão geral do que é um Projeto e quando deve ser criado. Capacitar o treinando a criar 
e acompanhar Projetos definindo Tarefas, Prazos e Recursos. 

Idioma: Português Carga-Horária: 16 horas 

Pré-requisitos: Conhecimentos básicos de Windows e Office 

Conteúdo Programático: 

Especificações do MS-Project 2013 

O que é um Projeto? 

 Gerenciamento de Projetos 

 Definição 

 Técnicas de Gerenciamento de Projetos 

 Administração de Projetos utilizando o MS-Project 

Apresentando o MS-Project 2013 

Faixa de Opções 

 Backstage 

 A linha do tempo 

 Indicadores Smart Tags 

 Relatórios Gráficos Personalizáveis 

 Desfazendo ações no Microsoft Project (comando Desfazer) 

 Cores diferentes para cada segmentação de tarefas no Gráfico de Gantt 

 Burndown – gráfico que permite visualizar o trabalho planejado, concluído e o 
controle se a tarefa será concluída a tempo 

 Colocar projetos em um futuro distante 

 Compartilhar reuniões 

 Salvar e compartilhar arquivos na nuvem 

 Trabalhar em quase qualquer lugar 

Trabalhando com o MS-Project 2013 

Iniciando o Projeto 

Preenchendo as Propriedades do Projeto 

 Calendário 

 Entrada de Dados 

Criando Atividades em um Projeto 

 Salvando o Projeto 
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Modo de Agendamento das Tarefas 

 Alterando o Modo de agendamento 

 Manualmente ou Automaticamente 

 Movendo um Projeto para uma nova data 

 Tarefas Resumidas decrescentes 

 Tornando uma Tarefa Inativa 

 Dividindo uma atividade 

 Trabalhando com prazos finais 

 Trabalhando Fases 

 Personalizando o Gráfico de Gantt 

 Cores diferentes para cada segmentação/tarefas 

 Salvando os Arquivos do Projeto 

 Dependência entre Tarefas 

 Tipos de Vínculos Entre as Tarefas 

 Alterando o Tipo de Vínculo 

 Definindo Marcos 

 Atividades Periódicas 

 Documentando as Tarefas 

 Recursos 

 Conflito de Recursos 

 Filtros 

 Agrupamento 

 Linha de Base 

 Caminho Crítico 

 Imprimir um modo de exibição 

 Configurar Impressão 

 Relatórios – Novos Relatórios totalmente personalizáveis 

 Agrupe gráficos com resultados 

 Acompanhamento do Projeto 

Importando Documentos 

 Projetos com e sem vínculo 

 Inserindo Hyperlink 

 Exportando Gráficos para o Excel 
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